WOJT GMINY SANOK
woj. podkarpackie

Zarzadzenie Nr 199/2010
Wéjta Gminy Sanok
z dnia 04 listopada 2010 roku

W sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Podstawa prawna :

- art.26-27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci

( Dz. U. 2 2009r. Nr 152, poz.1223, Nr 157, poz.1241 i Nr 165, poz. 1316 oraz z 2010r. Nr 47,
poz. 278)

- art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(Dz.U. Z 2001 Nr 142 poz.1591 z pdin. zm.)

- instrukcja inwentaryzacyjna obowigzujgca w jednostce

S (Zarzadzenie Nr 13/98 Wéjta Gminy z dnia 13 listopada 1998 r.)
zarzgdzam
§1

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej (aktywa i pasywa),
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury :
a) srodkéw pienigznych i innych wartosci znajdujacych si¢ w kasie,
b) $rodkéw trwatych ,,011” za wyjatkiem gruntow,
c) pozostatych srodkéw trwatych ,,013”,
d) srodkéw trwatych dla ktérych ewidencja jest prowadzona wylacznie iloSciowo,
e) paliwa i materiatéw (zapas6w) nie zuzytych na dzien 31.12.2010 .
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda weryfikacji (poréwnania) stanu zapiséw w ksiggach rachunkowych
z dokumentami :
a) grunty — rejestrami gruntéw znajdujace si¢ w Referacie Gospodarki Gruntami. Weryfikacja aktualnego
stanu bedzie potwierdzona oswiadczeniem Kierownika Referatu o zgodnosci ich z ksiggami wieczystymi
b) warto$ci niematerialne i prawne (licencje i programy komputerowe) — sprawdzenie prawidtowosci
udokumentowania poszczeg6linych tytutéw praw majatkowych. Weryfikacja aktualnego stanu zostanie
potwierdzona Protokotem przez Informatyka UG i pracownika ksiggowosci.

§2
1. Czas trwania spisu z natury : od 01.12.2010 r. do 31.12.2010 r. wg. stanu ksi¢ggowego na dzien
31.12.2010 rok,
2. Weryfikacji podlegaja zapisy wg. stanu ksiggowego na dziefi 31.12.2010r.
Czas trwania weryfikacji : od 02.01.2011r. do 31.01.2011 r.



§3

1) Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powoluje si¢ Zespoly spisowe w nastepujacych
skladach :

Zespéinri Zespll nr 6

1. Lybyk Grzegorz 1. Hryszko Iwona
2. Stabryta Monika 2. Kafara Agata
Zesp6lnr2 Zespél nr 7

1. Dybas$ Janusz 1. Haduch Mariola
2. Cecula Alicja 2. Pocatun Alicja
Zespbinr 3 Zesp6inr 8

1. Wroniak Agata 1. Sasiadek Rafat

2. Taraban Joanna 2. Malinowska Anna
Zespét nr 4 Zesp6inr9

1, Kruczkiewicz Anna 1. Mrugala Bartosz -
2. Korona Anna 2. Panek Kinga
Zespllnr 5

1. Koczera Monika

2. Mrugata Kinga

2) Inwentaryzacjg¢ w drodze weryfikacji dokonuje pracownik Referatu Finansowego prowadzacy urzadzenia
analityczne, we wspélpracy z odpowiednimi merytorycznie komérkami organizacyjnymi Urzedu, pod nadzorem
Skarbnika Gminy. Z przeprowadzonej weryfikacji sporzadza si¢ protokét.

§4

1. Osoby powolane na cztonkéw Zespohu Spisowego ponosza odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z
obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury wedhug stanu na dzien 31.12.2010 rok.

2. Arkusze spisowe wydawane beda w terminie do 30.11.2010 roku.

3. Ostateczne rozliczenie i oddanie drukéw arkuszy spisowych Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej
powinno nastapi¢ nie p6zniej niz do 15 stycznia 2011 roku.

§5

Do obowiazkéw Zespolu spisowego nalezy:
1. przeprowadzenie spisu z natury w okre$lonym terminie na wyznaczonym polu spisowym
2. zorganizowanie pracy w taki sposéb, aby dziatalnos¢ inwentaryzowanej komérki nie doznata zakiécen
3. terminowe przekazanie arkuszy z inwentaryzacji Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach zwlaszcza w zakresie
gospodarki skladnikami majatku i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zagarnigciem.

§6

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z ustalonym harmonogramem ustalonym przez
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej w/g zalacznika Nr 1.

§7
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
wOIT

mgr Mdrfubz Semyd




HARMONOGRAM

Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 199 /2010
Woijta Gminy Sanok z dnia 04.11.2010 1.

Plan inwentaryzacji

Lp| Miejscowosé Pole spisowe Nr zespolu spisowego |Data Uwagi
przeprowadzajacego |przeprowadzenia
inwentaryzacje¢ inwentaryzacji

1. |Bykowce Solectwo

Plac zabaw
Dom Ludowy
Budynek Hydroforni
osp Y 01-31.12.2010
Materialy inwestycyjne- 1
Szkota Bykowce Lybyk Grzegorz
Budynek po zlikwidowane;j Stabryla Monika
Szkole
2. |Czertez zolectlwo 1
wietlica -
Sie¢ wodociagowa Lybyk Grzegorz 01-31.12.2010
Materialy remontowe Stabryla Monika
3. |Dgbna Solectwo 6
Dom Ludowy -
OSP Hryszko Twona 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Kafara Agata
komunalnego
4. |Dobra Swietlica
Szkola — mieszkanie
komunalne 9
Solectwo
Dom Ludowy Mrugala Bartosz 01-31.12.2010
OSP Panek Kinga
Materialy na remont DL
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego
5. |Falejowka Solectwo
Dom Ludowy
OSP 2 01-31.12.2010
Materiaty — Szkota L.
<0 Cecuta Alicja
Falejowka Dybas Janusz
Materiaty do remontu
drég
6. |Hlomcza Solectwo
Dom Ludowy
OSP 6 01-31.12.2010
Plac zabaw Hryszko Iwona
Budynek po zlikw.szkole
Materiaty budowlane Kafara Agata
Stan drewna z lasu

mienia komunalnego




Jedruszkowce

Solectwo

WDK

OSP

Materialy do remontu

4

Kruczkiewicz Anna
Korona Anna

01-31.12.2010

Jurowce

Solectwo

Dom Ludowy
Mieszkania stuzbow UG
Budynek Osrodka
Zdrowia

CKNONW-w budynku
Osr.Zdrowia

Posterunek Policji

Stan drewna z lasu
mienia komunalnego

7

Pocatuni Alicja
Haduch Mariola

01-31.12.2010

Kostarowce

Solectwo

Dom Ludowy

OSP.

Materiaty do remontu
Materialy inwestycyjne
Stan drewna z lasu
mienia komunalnego

9

Mrugata Bartosz
Panek Kinga

01-31.12.2010

10.

Lalin

Solectwo

Mini szkéika-ér.alk.
Materialy — remont
szkoly

Materialy inwestycyjne
WDK Lalin

Budynek po
zlikwidowanej szkole
Stan drewna z lasu
mienia komunalnego

3

Wroniak Agata
Taraban Joanna

01-31.12.2010

11.

Liszna

Solectwo
Dom Ludowy
Swietlica $srodowiskowa

Budynek szkoly-wyposaz

Materiaty na stanie
szkoty

Materiaty do remontu
drég

Materialy na stanie

soltysa

6

Hryszko Iwona
Kafara Agata

01-31.12.2010

12.

Lodzina

Solectwo

Dom Ludowy

OoSspP

Budynek po bylej szkole
Stan drewna z lasu
mienia komunalnego

8

Sasiadek Rafal
Malinowska Anna

01-31.12.2010

13.

Markowce

Sotectwo

Dom Ludowy

OSp

Swietlica w starej szkole
Materialy inwestycyjne

4

Kruczkiewicz Anna
Korona Anna

01-31.12.2010




. |Mi brodzie | Sotectwo
edzy Dom Ludowy 8

Stan drewna z lasu mienia Sasiadek Rafat 01-31.12.2010
komunalnego Malinowska Anna

. |Mrzygtod Sotectwo 7

Dom Ludowy
OSP Pocahuti Alicja 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Haduch Mariola
komunalnego

. | Niebieszczany |Sofectwo
OSP

WDK

Swietlica 9
Magazyn OC Mrugata Bartosz 01-31.12.2010
Materiaty do remontu Panek Kinga
WDKogrodzenie
Materialy inwestycyjne —
szkola

Matreriaty do remontu OSP

. | Pakoszowka Solectwo

OSP
WDK 3 01-31.12.2010
Wyposazenie po punkcie
lekarskim Wroniak Agata
Wyposazenie po Taraban Joanna
przedszkolu
. | Pisarowce Solectwo 3
OSP )
WDK Wroniak Agata 01-31.12.2010
Taraban Joanna
. |Plowce Sotectwo
WDK
Budynek po bylej szkole 3 01-31.12.2010
Materialy inwestycyjne .
Stan drewna z lasu Wroniak Agata
.. Taraban Joanna
mienia komunalnego
. |Prusiek Solectwo
OSsP
WDK 4
Gabinet stomatologiczny
Gabinet lekarski Kruczkiewicz Anna 01-31.12.2010
Gabinet rehabilitacyjny Korona Anna
Mieszkanie komunalne
Materialy do rem.drég
. |[Raczkowa Solectwo 2
WDK
OsP Cecula Alicja 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Dybas Janusz
komunalnego
. | Sanoczek Solectwo 4
WDK, OSP,
Stan drewna z lasu mienia Kruczkiewicz Anna
komunalnego Korona Anna 01 -31. 12.20 10




23. |Srogéw Dolny | Solectwo
OSP
WDK 2 01-31.12.2010
Materialy budow.
Stan drewna z lasu mienia Cecula Alicja
komunalnego Dybas Janusz
24. |Srogéw Goérny | Solectwo
g y OSP 2
Dom Ludowy Cecula Alicja 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Dybas$ Janusz
komunalnego
25. | Strachocina Solectwo 8
OSP
WDK Sasiadek Rafat 01-31.12.2010
Materialy inwest-szkota Malinowska Anna
Szatnia LKS
26. |Stroze Male | Solectwo 8
Budynek komunalny po
bylej szkole Sasiadek Rafat 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Malinowska Anna
komunalnego
27. | Trepcza Solectwo 7
Dom Ludowy
Szkélka Pitkarska Pocalun Alicja 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Haduch Mariola
komunalnego
28. | Tyrawa Solna | Sofectwo
o (0. 4 6
Dom Ludowy , Hryszko Iwona 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Kafara Agata
komunalnego
29. | Wujskie Sotectwo
Remiza OSP
Swietlica w Remizie 1 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego Lybyk Grzegorz
Stabryla Monika
30. | Zablotce Solectwo 7
Materialy inwestycyjne i do
remontu Pocatun Alicja 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia Haduch Mariola
komunalnego
31. | Zatuz Solectwo
Dom Ludowy
Materialy inwestycyjne 1 01-31.12.2010
Stan drewna z lasu mienia
komunalnego Lybyk Grzegorz
Stabryla Monika
32. |Urzad Gminy |Budynek UG 5
Koczera Monika 01-31.12.2010
Mrugata Kinga
33. |Urzad Gminy |Paliwo w samochodach 5
stuzbowych UG 31.12.2010
Koczera Monika

Mrugata Kinga




34. |Urzad Gminy | Srodki pienigzne w 5
kasie,czeki,druki $cistego .
zarachowania Koczera Monika 31.12.2010
Mrugala Kinga
WOIT
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